
附件1

北京市保险机构代收代缴机动车车船税

工作内容及流程
第一条 保险机构办理新购车辆（不含变更登记车辆）交强险业务时，办理人员须通过纳税人提供的车辆来历凭证所载车辆识别码（以下简称“车架号”）和发动机号，匹配车险信息平台和国家税务总局北京市税务局车船税征收系统中的车辆基础信息。
车辆基础信息已在代收代缴系统中备案的，办理人员根据备案信息为纳税人办理机动车交通事故责任强制保险（以下简称“交强险”）及代收代缴税款；车辆基础信息未在代收代缴系统中备案的，办理人员须根据纳税人提供的《机动车销售统一发票》或《海关关税专用缴款书》《整车出厂合格证》、车主证件等资料，采集车架号、发动机号、车辆种类、车辆厂牌、型号、核定载客量、核定载质量、整备质量、排量、燃料种类、车辆来历凭证编号、开具车辆来历凭证所载日期、车主、车主证件类型、车主证件号码等信息，并将《机动车销售统一发票》或《海关关税专用缴款书》《整车出厂合格证》的复印件附在保险单业务留存联后，存档备查。
第二条 保险机构在办理交强险业务时，办理人员需人工查验代收代缴系统中显示的车辆及车主基础信息与纳税人提供的资料是否一致。
基础信息一致的，直接通过车险信息平台查询该车辆的纳免税信息；基础信息不一致的，保险机构以电子联系单的方式提交车险信息平台处理。对已办理机动车登记手续的，车险信息平台应以获取的机动车登记信息为准，同时更新国家税务总局北京市税务局车船税征收系统中的车辆基础信息，再查询该车辆的完税信息。
第三条 对已缴纳税款的纳税人，办理人员通过代收代缴系统将该车辆已缴纳本年度车船税的内容打印在《机动车交通事故责任强制保险费率浮动及代收车船税款告知单》（以下简称《告知单》）中，并将国家税务总局北京市税务局车船税征收系统中该车辆的完税凭证号和出具该凭证的税务机关名称打印在《机动车交通事故责任强制保险单》（以下简称《保单》）中，再办理交强险业务。
第四条 对未缴纳税款的纳税人，办理人员通过代收代缴系统将纳税人应纳税情况打印在《告知单》中，待纳税人签字确认同意缴纳后，办理人员根据系统显示的金额向纳税人收取税款，并将已纳税金额、完税凭证号、税款所属日期等相关信息打印在《保单》中。同时，在向纳税人出具的《保险业专用发票》（以下简称“发票”）的车船税专用栏上注明代收车船税的税款金额（无专用栏的在备注栏中注明），并将车辆的纳税信息和《告知单》中的相关信息传回国家税务总局北京市税务局车船税征收系统中。
第五条 对于免税车辆，保险机构应根据国家税务总局北京市税务局车船税征收系统中提供的免税标识，将该车辆免缴纳本年度车船税的内容打印在《告知单》中，并在《保单》“开具税务机关”栏中注明“此车为免税车辆”。
第六条 纳税人在办理交强险业务时，拒绝由保险机构代收代缴车船税的，保险机构应在《告知单》中告知纳税人：“请到车辆登记地的主管税务机关办理车船税纳免税手续”，并要求纳税人在《告知单》“拒绝缴纳”栏内签字确认。不得打印《保单》,不得将保险标志和保费发票等票据交给投保人。同时，在系统中记录纳税人拒绝缴纳税款的情况，并传回国家税务总局北京市税务局车船税征收系统。
对于拒缴的纳税人到主管税务机关履行车船税相关手续的，在代收代缴系统获取国家税务总局北京市税务局车船税征收系统中该车辆的纳免税凭证号和出具该凭证的税务机关名称后，办理人员方可为纳税人打印《保单》,同时将《保单》、保险标志和保费发票等票据交给纳税人。
第七条 纳税人办理退保业务的，保险机构只退保费，并在批单上注明“您的税款已解缴到国库，如符合法定退税事由，涉及办理退税手续的，请在缴纳税款的20个工作日后，持本批单到税务机关办理。”
第八条 非本市登记的（以下简称“外地”）车辆在京办理交强险业务的，保险机构办理人员应首先通过代收代缴系统对外地车辆予以校验，对于确属外地的车辆，依照以下程序办理：
一、能够提供完税凭证或者减免税证明的，办理人员将完税凭证号或减免税凭证号、出具该凭证的税务机关名称录入代收代缴系统中，并在《告知单》中提示该车已完税或免税。纳税人签字确认后打印《保单》办理交强险有关业务，将纳税人提供的完税凭证或者减免税证明复印件附在保险单业务留存联后，存档备查。
二、不能提供完税凭证或者减免税证明的，办理人员在采集该车辆相关信息后，应按《北京市车船税税目税额表》中的标准，比照本地车辆的代收程序，代收代缴当年的车船税，并将车辆基础信息和纳税记录传回国家税务总局北京市税务局车船税征收系统。
第九条 纳税人对代收代缴车船税有争议的，保险机构应及时协调主管税务机关处理解决。


