业务操作指引（北京试点版)
20144发票领用

一、业务概述

纳税人办理票种核定后，按确认的发票种类、数量以及领用方式申请领用发票。需要开具发票的，需要先进行发票领用。

二、办理流程

即时办结。

三、关联场景

	场景编号
	场景顺序
	是否强制关联
	场景名称
	关联关系

	1
	前序场景
	强制
	纳税人发票票种核定
	纳税人按规定完成纳税人发票票种核定，可通过本功能申请领用发票

	2
	后序场景
	非强制
	发票领用申请查询
	纳税人完成申请后，可对发票进度及结果进行查看。


四、功能路径

1.【我要办税】-【发票业务】-【发票领用】。
2. 通过首页搜索栏输入关键字搜索。
五、操作步骤

1.登录新电子税局后，点击【我要办税】-【发票业务】-【发票领用】功能菜单。
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2.进入发票领用界面，点击【新增】，下拉选择可领用发票种类、填写领用数量。
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3.新增领票信息后，在下方选择取票方式。
（1）若选择大厅取票，则在【取票税务大厅】下拉选择可取票的税务大厅。
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（2）若选择邮寄取票，则选取收票人并填写邮寄地址。

[image: image4.png]HRARES
[

e

FRBERE

0%

FREERE

TRMRISATE
o

FRERAMBE

63

1 & 2016EREREEAS (R 0
s
BT

xrem
SERA [

-




4.确认信息后点击【提交】，完成发票领用申请。

六、报送资料

税务机关要求的其他资料。

注意事项

1.纳税人对报送材料的真实性和合法性承担责任。

2.税务机关提供“最多跑一次”服务。纳税人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

3.纳税人使用符合电子签名法规定条件的电子签名，与手写签名或者盖章具有同等法律效力。

4.使用增值税发票管理系统的纳税人，非首次领用发票前，应联网上传发票开具信息，或到税务机关抄报增值税发票数据，方便进行发票验旧。

5.纳税人在运用增值税发票管理系统开具发票时，应认真检查系统中的发票代码、号码与纸质发票是否一致。如发现税务机关错填发票代码、号码的电子信息，应持纸质发票和增值税税控系统专用设备到税务机关办理退回手续。

八、常见问题

1.邮寄取票，收票人下拉选项没有数据怎么办？

答：邮寄地址需要先在【发票使用】-【邮寄信息管理】中维护邮寄地址，然后收票人下拉菜单即可带出数据。

（1）登录新电子税局后，点击【我要办税】-【发票业务】-【邮寄信息管理】功能菜单。
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（2）进入邮寄信息管理界面，点击【邮寄地址管理】-【新增地址】功能菜单。
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（3）录入地址信息后，点击【保存】按钮，完成地址添加。（只支持添加省内地址）
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2.发票数量不够用或者想提高最高开票限额的额度应该如何操作？

答：增加发票领用数量或者提高最高开票限额可以在【发票业务】-【发票用票需求申请】中提交申请，主管税务机关根据实际情况来调整发票领用数量或者提高最高开票限额。

3.领取定额发票时，每个月的发票数量不能满足我的正常业务怎么办？

答：增加定额发票数量需要提高定期定额，可以在【税费申报及缴纳】-【 定期定额户核定及调整定额】中提交申请，主管税务机关根据实际情况来调整定期定额。
