业务操作指引（北京版)
20032 进料加工计划分配率备案
一、业务概述 

从事进料加工业务的生产企业，应在首次申报进料加工出口货物免抵退税前，向主管税务机关报送《进料加工企业计划分配率备案表》及其电子数据。

以双委托方式（生产企业进口料件、出口成品均委托出口企业办理）从事的进料加工出口业务，委托方在申报免抵退税前，应按代理进口、出口协议及进料加工贸易手册载明的计划进口总值和计划出口总值，向主管税务机关报送《进料加工企业计划分配率备案表》及其电子数据。

二、办理流程

从事进料加工业务的生产企业，应在首次申报进料加工出口货物免抵退税前，向主管税务机关申报办理进料加工企业计划分配率备案。对出口企业申报的进料加工企业计划分配率备案，申报受理岗应核对其申报的资料进行核对。

1、符合规定的，进行核对完成备案并将备案结果向出口企业反馈。

2、不符合要求的，应通过系统出具不予受理通知，一次性告知出口企业不予受理的原因。 

该业务为即办事项。完成备案后，所备案的计划分配率作为采用“实耗法”时，计算当期进料加工保税进口料件价格的计算依据。
三、功能路径

我要办税-出口退税管理-出口退（免）税申报-进料加工计划分配率备案。

2.通过首页搜索栏输入关键字查找出的“进料加工计划分配率备案”进入。
四、操作步骤

（三）登录新电子税务局后，点击【我要办税】-【出口退税管理】-【出口退（免）税申报】-【进料加工计划分配率备案】功能菜单。
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（二）进入系统后，展示明细列表，列表中可显示已采集的明细数据，同时提供【新增】、【编辑】、【删除】、【上传资料】、【导出】、【序号重排】、【提交】按钮：
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1.点击【新增】按钮系统弹出“进料加工计划分配率备案采集”界面，此界面可采集明细数据：
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2.需要修改数据时，点击明细数据对应的“编辑”按钮，弹出“计划分配率备案编辑”页面，进行数据编辑修改：
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3.勾选数据点击【删除】按钮，弹出提示框点击“确定”，可将勾选数据进行删除：
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4.点击【上传资料】按钮，弹出上传附列资料界面，可在界面中选择需上传的资料进行上传：
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5.勾选数据点击“导出”，弹出提示框点击“确定”，即可下载数据。
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6.点击【序号重排】按钮，可根据序号重排依据、序号重排依据顺序对勾选数据进行重新排列。[image: image10.jpg]FEEH

BFER
R
202504

FEEHHIN

FEEHEE ()
ERMTER





（三）确认数据无问题后，可点击【提交】按钮，将数据提交至核心系统，系统会先提示进行数据自检。
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完成数据自检后，点击提交进行申报。
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提交成功后，跳转至提交成功界面。

[image: image14.jpg]*AERD

s BRHSDRIERTEFREF

BN TS EEs

SRR

IREREREERIN T RIS BE SRR IRS AR, BRI "REERHESI" aEE/NE
AT

EEER et s i)

9 .
FRIETERL HEG 5l
2025-04-09





五、报送资料

进料加工计划分配率备案资料清单
	序号
	提交资料名称
	必报
	条件

报送
	归档
	查验
	容缺报送
	留存备查

	1
	首份进料加工手册（账册）复印件
	
	√
	
	√
	
	

	2
	代理进口协议复印件
	
	√
	
	√
	
	

	3
	代理出口协议复印件
	
	√
	
	√
	
	


六、注意事项

无。

七、常见问题

1.纳税人在何时进行进料加工计划分配率备案？

答：从事进料加工业务的生产企业，应在首次申报进料加工出口货物免抵退税前，向主管税务机关报送《进料加工企业计划分配率备案表》及其电子数据。

