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1.概述

1.1系统概述

纳税人依据相关税收法律、法规的规定进行财产和行为税各税种纳税申报时，

可通过此功能，对城镇土地使用税、房产税、车船税、印花税（不含证券交易印

花税）、资源税（不含水资源税、中外合作及海上自营油气田资源税）、耕地占

用税、契税、土地增值税、环境保护税、烟叶税等 10个财产和行为税税种（不

含城市维护建设税）进行“一表申报”。

2.财产和行为税税源采集

2.1 城镇土地使用税

一、功能概述

城镇土地使用税税源采集模块是一个供纳税人进行维护税源信息的功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报

–财产和行为税税源采集–城镇土地使用税。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税税源采集”菜单进入办税区域。

2、点击城镇土地使用税，进入税源采集页面。
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3、可输入查询条件，查询对应土地税源信息。

4、点击维护土地信息，维护土地信息。

5、点击维护应税信息，维护应税信息。
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6、点击删除土地，可对现有土地进行删除。

2.2 印花税

一、功能概述

印花税税源采集模块是一个供纳税人在电子税务局维护印花税税源信息的

功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报–

财产和行为税税源采集–印花税。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税税源采集”菜单进入办税区域。

2、再选择“印花税”业务进入办理页面。

3、点击新增按期申报税源，进入新增页面。

4、点击导入按期申报税源，可对按期税源进行批量导入。

5、点击批量删除税源，可对选择税源进行批量删除。
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6、点击新增按次申报税源，进行新增页面。

7、点击导入按次申报税源，可对按次税源进行批量导入。

8、点击提交税源，可对录入的税源数据进行提交。

2.3 车船税

一、功能概述

车船税税源采集模块是一个供纳税人在电子税务局维护车船税税源信息的

功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报–

财产和行为税税源采集–车船税。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税税源采集”菜单进入办税区域。

2、再选择“车船税”业务，进入办理页面。
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3、可填写车架号，点击查询，查询对应税源信息。

4、点击保存，保存税源信信息。

2.4 房产税

一、功能概述

房产税税源采集模块是一个供纳税人进行维护税源信息的功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报

–财产和行为税税源采集–房产税。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税税源采集”菜单进入办税区域。

2、点击房产税，进入税源采集页面。

3、可输入查询条件，查询对应房屋信息。

4、点击维护房源信息，维护房源信息。
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5、点击维护明细信息，维护明细信息。

6、点击删除房源，可对现有房源进行删除。

2.5 契税

一、功能概述

契税税源采集模块是一个供纳税人在电子税务局维护契税税源信息的功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报

–财产和行为税税源采集–契税。

三、操作步骤
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1、登录成功后，点击“财产和行为税税源采集”菜单进入办税区域。

2、再选择“契税”业务，进入办理页面。

3、可填写查询条件，点击查询，查询对应税源信息。

4、点击新增税源，进入税源新增页面。

5、点击保存，保存税源信息。

2.6 资源税

一、功能概述

资源税税源采集模块是一个供纳税人在电子税务局维护资源税税源信息的

功能。

二、功能路径
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我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报

–财产和行为税税源采集–资源税。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税税源采集”菜单进入办税区域。

2、再选择“资源税”业务，进入办理页面。

3、在申报计算明细页面，填写销售数量、销售额、准予扣除的运杂费、准

予扣减的外购矿购进金额等信息。

4、点击保存，保存税源信息。

2.7 土地增值税

一、功能概述

土地增值税税源采集模块是一个供纳税人在电子税务局维护环境保护税税

源信息的功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报

–财产和行为税税源采集–土地增值税。

三、操作步骤
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1、登录成功后，点击“财产和行为税税源采集”菜单进入办税区域。

2、再选择“土地增值税”业务，进入办理页面。

3、可填写查询条件，点击查询，查询对应税源信息。

4、点击新增项目，进入新增项目页面，填写信息，点击保存。

5、点击新增税源，进入税源新增页面，选择申报表适用类型，进入相应页

面，填写内容。
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5、点击保存，保存税源信息。
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2.8 耕地占用税

一、功能概述

耕地占用税税源采集模块是一个供纳税人在电子税务局维护耕地占用税税

源信息的功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报–

财产和行为税税源采集–耕地占用税。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税税源采集”菜单进入办税区域。

2、再选择“耕地占用税”业务，进入办理页面。

3、可填写查询条件，点击查询，查询对应税源信息。

4、可点击新增税源信息按钮，进入新增页面。



12

5、填写信息，点击保存。

2.9 环境保护税

一、功能概述

环境保护税税源采集模块是一个供纳税人在电子税务局维护环境保护税税

源信息的功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报

–财产和行为税税源采集–环境保护税。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税税源采集”菜单进入办税区域。

2、再选择“环境保护税”业务，进入办理页面。
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3、填写环境保护税基础信息采集表，点击保存。

4、选择大气、水污染基础信息采集表，进入税源新增页面，填写信息。

5、选择噪声基础信息采集表，进入新增页面，填写信息。

6、选择固体废物基础信息采集表，进入新增页面，填写信息。

7、选择产排污系数基础信息采集表，进入新增页面，填写信息。
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8、基础信息填写完成后，点击保存。

9、选择申报计算及减免信息表，进入填写页面，填写对应信息。

10、选择相应计算信息，填写完成并保存。

3.财产和行为税纳税申报

3.1查询

一、功能概述

财产和行为税纳税申报模块是一个供纳税人在电子税务局查询城镇土地使

用税、印花税、车船税、房产税、契税、资源税、土地增值税、耕地占用税、环

境保护税的功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报–

财产和行为税纳税申报。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税纳税申报”菜单进入办税区域。

2、再选择“税款所属期”点击，查询。
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3、可选择任意税种，进行所选税款所属期的税源查看。

3.2纳税申报

一、功能概述

财产和行为税纳税申报模块是一个供纳税人在电子税务局申报城镇土地使

用税、印花税、车船税、房产税、契税、资源税、土地增值税、耕地占用税、环

境保护税的功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-按期应申报-财产和行为税合并申报–

财产和行为税纳税申报。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税纳税申报”菜单进入办税区域。

2、再选择税种，点击申报，进入申报预览页面。
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3、在预览页面，查看纳税申报表。

4、点击财产和行为税减免税明细申报附表，进入查看页面。

5、点击申报，完成申报。
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4.财产和行为税逾期申报

3.1查询

一、功能概述

财产和行为税逾期申报模块是一个供纳税人在电子税务局查询逾期城镇土

地使用税、印花税、车船税、房产税、契税、资源税、土地增值税、耕地占用税、

环境保护税的功能。

二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-逾期申报-财产和行为税逾期申报。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税逾期申报”菜单进入办税区域。

2、再选择“税款所属期”点击，查询。

3、可选择任意税种，进行所选税款所属期的税源查看。

3.2逾期申报

一、功能概述

财产和行为税逾期申报模块是一个供纳税人在电子税务局在征期外申报城

镇土地使用税、印花税、车船税、房产税、契税、资源税、土地增值税、耕地占

用税、环境保护税的功能。
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二、功能路径

我要办税-税费申报及缴纳-申报清册-逾期申报-财产和行为税逾期申报。

三、操作步骤

1、登录成功后，点击“财产和行为税逾期申报”菜单进入办税区域。

2、再选择税种，点击申报，进入申报预览页面。

3、在预览页面，查看纳税申报表。

4、点击财产和行为税减免税明细申报附表，进入查看页面。
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5、点击申报，完成申报。
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